PREFEITURA MUNICIPAL DE VENTANIA
CNPJ 95.685.798/0001-69
AV. ANACLETO BUENO DE CAMARGO, 825 - CENTRO
84345-000 - VENTANIA - PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Conforme disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto Municipal n° 009, de 29 de janeiro
de 2024, as contratacdes publicas devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP’s).

A elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratacdo
(planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica e econémica da contratagcdo e
embasar o termo de referéncia/projeto basico/plano de trabalho, que somente serd elaborado se a contratacdo for
considerada viavel.

Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP é importante examinar os normativos (normas, regras, preceitos e
legislagdes) que disciplina os materiais/equipamentos/servicos a serem contratados, de acordo com a sua natureza,
além de analisar as contratagGes anteriores do mesmo objeto, a fim de identificar as inconsisténcias ocorridas nas
fases de planejamento da contratacdo, sele¢do do fornecedor e execucéo do objeto.

1. DESCRICAO DO OBJETO

O presente Documento de Formalizacdo de Demanda tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos gerais, de forma continua, destinada a atender as necessidades dos diversos setores da
Administracdo Municipal de Ventania — PR, conforme quantitativos, especificacbes e condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DESCRI(;AO DA NECESSIDADE

A contratacdo é necessaria para garantir a continuidade, eficiéncia e qualidade dos servigos publicos, assegurando
condi¢Bes adequadas de limpeza, organizacdo, conservagdo, seguranga, manutengdo de areas verdes, controle de
acesso e suporte operacional as unidades administrativas do Municipio. O quadro efetivo atual ndo dispde de
servidores suficientes para suprir todas as atividades demandadas.

A terceirizacdo, além de vidvel, promove:

a) Economicidade, pela dilui¢do de custos e ganho de escala;

b) Eficiéncia, pela especializa¢do da méo de obra;

¢) Otimizacdo do gerenciamento, possibilitando maior controle pela Administraco;

d) Adequacdo as decisbes dos Tribunais de Contas, que admitem aglutinacdo/parcelamento conforme analise
técnica;

e) Atendimento as necessidades reais, apds identificacdo de lacunas em contratos anteriores, exigindo readequacées
e inclusdo/exclusdo de postos e fungdes.

f) A auséncia de contratacdo prejudicaria diretamente a continuidade dos servigos essenciais, comprometendo o
funcionamento das unidades e o atendimento a populagao.

A contratacdo estd amparada pela Lei n° 14.133/2021, com recomendacao para execucdo via Pregdo Eletrdnico, por
se tratar de servico comum com critérios objetivos de medicéo.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A presente contratacdo ndo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA). Contudo, a demanda é considerada
essencial para o funcionamento das atividades finalisticas da Secretaria, sendo devidamente justificada neste
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), nos termos do art. 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
1/2019 (ou normativo municipal equivalente), que admite a contratagdo excepcionalmente, desde que motivada.

A Secretaria se compromete a incluir a demanda em PCA futuros e a regularizar os procedimentos de planejamento
de contratacdes, conforme determina a Lei n° 14.133/2021.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Documentos relativos a habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no registro da sede da matriz,
no caso de o participante ser sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacéo respectiva.

4.2. Documentos relativos a regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF/FGTYS);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND/INSS) ou Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo érgéo
competente;

f) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo érgéo
competente;

g) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

h) Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial.

4.3. Documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de expedigdo ou revalidacdo dos Gltimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da
licitacdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) Balanco patrimonial e demonstraces contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais (2023 e 2024), na forma da
lei, vedada a substituicdo por balancetes provisorios.

4.4. Documentos relativos a qualificacdo técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica:

a.1) Serd exigida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito pablico ou
privado, que comprove a execugdo de servigos ja realizados, com caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto da presente licitagéo.

a.2) A exigéncia fundamenta-se na natureza e na complexidade do objeto licitado, que trata da contratacdo de
empresa especializada para a prestacdo de servicos terceirizados, abrangendo o quantitativo total de 83 (oitenta e
trés) postos de trabalho.

a.3) Com o intuito de garantir a aptiddo da empresa licitante para a execugdo contratual e minimizar riscos a
Administracdo, seré exigida a comprovacao de experiéncia anterior mediante atestado que comprove a execugao de
servicos equivalentes a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de postos de trabalho previstos, ou seja, 41
(quarenta e um) postos de trabalho.

a.4) A exigéncia acima encontra amparo no § 2° do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, sendo compativel com os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e competitividade, ao passo que permite a Administracdo avaliar a
capacidade técnico-operacional da empresa licitante sem impor restricdes excessivas ao carater competitivo do
certame.

a.5) A apresentacdo do referido atestado visa demonstrar que a licitante possui estrutura, gestdo e experiéncia
suficientes para a execu¢do adequada do objeto contratual, assegurando, assim, a observancia aos principios da
eficiéncia, isonomia e selecdo da proposta mais vantajosa, nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

4.5. Outras exigéncias:

a) Comprovagdo de regularidade junto ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, quando
aplicavel;

b) Declaragdo Unificada conforme Anexo II.

4.6. Disposi¢des complementares:

a) Nos casos de licitacdo fracassada, o Pregoeiro podera conceder prazo de 08 (oito) dias Uteis para apresentagédo de
novas propostas, corrigidas das causas que levaram a desclassificacdo/inabilitacéo;

b) Somente sera considerada habilitada a licitante arrematante que comprove o atendimento a todos os requisitos de
habilitagdo na data da primeira sesséo publica.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado sera realizado com base nas informacGes e diretrizes estabelecidas pela convencédo
coletiva do SIEMACO de Ponta Grossa. Esta convencdo define pardametros importantes para as atividades do setor
de limpeza, conservacdo e servigos terceirizados na regido, como salarios, beneficios, carga horaria, adicionais,
pisos salariais por funcdo, entre outros aspectos legais e trabalhistas. A utilizacdo da convencdo SIEMACO como
base tem por objetivo garantir que a formacao de precos e a contratacdo de méo de obra estejam em conformidade
com as exigéncias sindicais locais, assegurando tanto a competitividade do servico no mercado, quanto a
conformidade legal e ética das condi¢Bes de trabalho oferecidas aos colaboradores.

Além disso, a analise do mercado com base nesta convengdo permite uma estimativa mais precisa dos custos
operacionais, possibilitando uma estrutura orcamentaria realista e adequada a realidade da regido de Ponta Grossa.
Este levantamento também contribuira para a elaboracdo de propostas comerciais que estejam alinhadas com os
padrfes vigentes e para a tomada de decisdes estratégicas relacionadas a contratacdo, formacdo de equipe e
dimensionamento dos servigos.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

LOTE 1
Item Regime Cargo/Func¢ao QNT.
01 | 44 Hrs/semana | Auxiliar de Cozinha 10
02 | 44 Hrs/semana | Auxiliar de Servigos Gerais 20
03 | 44 Hrs/semana | Coletor de Lixo 06
04 12x36 Controlador de Acesso 12
05 | 44 Hrs/semana | Encarregado 01
06 | 44 Hrs/semana | Oficial de Manutencéo Predial 12
07 | 44 Hrs/semana | Recepcionista 04
08 | 44 Hrs/semana | Servente Hospitalar 12
09 | 44 Hrs/semana | Varredores 06
TOTAL 83

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta contempla a prestacdo de servigos gerais de forma continua, abrangendo limpeza, conservagao,
portaria e apoio operacional, para atender diversos setores da Administracdo Municipal. Os servi¢os deverdo ser
executados por profissionais qualificados, devidamente uniformizados e munidos de equipamentos de protecdo
individual (EPIs), em regime de escala conforme demanda, garantindo a manutengdo da higiene, organizacdo e
seguranga dos ambientes. Toda a méo de obra, insumos e equipamentos necessarios a execucdo dos servigos serdo
fornecidas pela contratada, atendendo aos padrdes de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para a solucdo apresentada, ndo se identificam contratacdes correlatas ou interdependentes, uma vez que todos os
recursos necessarios para a plena execucdo dos servigos gerais tais como mao de obra, materiais de consumo, EPIs e
equipamentos, serdo integralmente fornecidos pela empresa contratada, ndo sendo necessaria a aquisi¢do de bens ou
servicos adicionais por parte da Administracdo Municipal.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacéo esta alinhada com o planejamento estratégico e orcamentario da Administragdo Municipal, estando
contemplada no Plano Plurianual (PPA), na Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e na Lei Orcamentaria Anual
(LOA), como despesa de custeio essencial para garantir a conservacdo, limpeza, organizacdo e funcionamento dos
diversos setores publicos municipais.

Além disso, integra o Plano Anual de Contratacbes - PAC, em conformidade com o art. 18, § 1° da Lei n°
14.133/2021, visando assegurar a prestacao de servicos gerais continuos indispensaveis ao interesse publico.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratagdo, pretende-se assegurar a prestagdo de servicos gerais continuos de forma padronizada,
garantindo ambientes limpos, conservados, organizados € higienizados, de modo a oferecer condi¢des adequadas de
trabalho aos servidores publicos e atendimento de qualidade aos usuérios dos servigos municipais.
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Espera-se ainda a reducdo de riscos a saude, seguranca e integridade fisica dos frequentadores dos prédios publicos,
além da manutencdo preventiva dos bens publicos, contribuindo para a eficiéncia administrativa e 0 cumprimento
das metas institucionais da Administracdo Municipal de Ventania - PR.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO CONTRATO

Como resultados pretendidos, busca-se garantir ambientes adequados, limpos e seguros para servidores e usuarios,
promovendo condicdes adequadas de trabalho, conservacdo dos bens publicos, continuidade dos servigos essenciais
e atendimento de qualidade a populacdo. Antes da celebracdo do contrato, a Administracdo devera verificar a
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa vencedora, emitir a nota de empenho ou reserva
orcamentaria, elaborar e assinar o Contrato Administrativo, designar o fiscal do contrato nos termos do art. 67 da
Lei n® 14.133/2021, exigir a garantia contratual, se prevista, e orientar a contratada sobre as normas de seguranga,
uso de EPIs e acesso as dependéncias publicas, garantindo a correta execugdo do objeto contratado.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratacdo de servicos gerais de forma continua pode gerar alguns impactos ambientais relacionados ao uso de
materiais de limpeza, descarte de residuos solidos, consumo de agua e energia, além da emissdo indireta de
poluentes decorrentes das atividades operacionais. Embora os impactos sejam considerados de baixo potencial
poluidor, é necessario estabelecer diretrizes e medidas preventivas para mitiga-los:

12.1. Impactos Ambientais Potenciais:

a) Geracdo de residuos sélidos provenientes das rotinas de limpeza, manutencdo predial, varri¢do, preparacéo de
alimentos e servigos administrativos, incluindo residuos reciclaveis, organicos e rejeitos;

b) Uso de produtos quimicos de limpeza, que podem causar contaminacdo do solo ou da &gua se descartados de
forma inadequada;

¢) Consumo de &gua e energia decorrente da execugdo das atividades rotineiras (lavagens, conservacao de reas, uso
de equipamentos elétricos);

d) Descarte inadequado de EPIs usados (luvas, mascaras, toucas, uniformes danificados);

e) Ruido decorrente de alguns equipamentos de manutengdo predial (lavadoras, sopradores ou ferramentas elétricas),
ainda gue de baixa intensidade e impacto limitado.

12.2. Medidas de Mitigacéo e Tratamentos:

Para reduzir e controlar os impactos ambientais previstos, deverdo ser adotadas as seguintes medidas pela empresa
contratada:

a) Gestdo adequada de residuos sélidos, com segregacao entre reciclaveis, organicos e rejeitos, conforme legislacéo
ambiental e diretrizes municipais de coleta seletiva;

b) Utilizagdo prioritaria de produtos biodegradaveis, certificados ou de baixo impacto ambiental, sempre que
compativeis com a necessidade do servigo;

¢) Capacitacdo dos trabalhadores quanto ao uso consciente de &gua, energia, manuseio seguro de quimicos e
descarte adequado de residuos, reforcando préaticas sustentaveis;

d) Armazenamento seguro de produtos quimicos, evitando derramamentos e contaminagdes;

e) Descarte correto de EPIs, seguindo normas de salde, seguranga e meio ambiente;

f) Manutencéo preventiva dos equipamentos para reduzir emissdes de ruido e consumo excessivo de energia;

g) Adocdo de préaticas de limpeza sustentavel, como diluicdo correta de produtos, redugdo do desperdicio e
utilizacdo de equipamentos eficientes.

12.3. A contratada deverd observar a legislacdo ambiental aplicavel, em especial:

a) Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010);

b) Normas municipais sobre coleta, transporte e destinac&o final de residuos;

¢) Normas da ANVISA referentes ao uso e descarte de materiais de limpeza e EPIs;

d) Regras ambientais especificas quando o servigo for executado em unidades de salde.

12.4. Os impactos ambientais decorrentes da execucdo da contratacdo sdo considerados controlaveis e de baixo
risco, desde que observadas as medidas de mitigacao estabelecidas. Com a adogdo das boas praticas ambientais e o
monitoramento pela fiscalizagdo do contrato, a execucdo ndo apresenta prejuizos significativos ao meio ambiente e
mantém conformidade com os principios da sustentabilidade previstos na Lei n°® 14.133/2021.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante do exposto no presente estudo técnico preliminar, a supracitada contratacdo declara-se viavel, necessaria e
adequada a esta organizacao.

Apos analise das alternativas disponiveis, verifica-se que a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos gerais, de forma continua, para atender as necessidades da Administragdo Municipal, é viavel técnica,
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operacional e economicamente. A solugdo proposta é adequada para manter a conservacao, limpeza e organizacdo
dos espacos publicos, estd alinhada ao planejamento estratégico municipal e possui cobertura orcamentaria
suficiente. A execucdo serd acompanhada por fiscalizacdo designada, garantindo a eficiéncia, a qualidade dos
servicos e o cumprimento da legislacdo vigente.

Edificio da Prefeitura Municipal de Ventania, Estado do Parana, em 05 de janeiro de 2026.

Eric de Biassiok s
Santos &

2025.3.0

Eric Biassio Santos

Secretario Municipal de Infraestrutura e Planejamento
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